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¢,Quée es?

Mis solicitudes de tramite Crear solicitud de tramite -

2507 Secretaria

Aposilia

Solicitudes de tramite Apostla de'a Haya Tramites que puedes encontrar:

(Titulo)

D

Tramite

Apostilla de la Haya
(Centificados)

No se enconiraron resuitadas. Eirern Expedicion de titulos
Certificado de

Waeuacien Certificaciones académicas
Certificado académico
pe:;onaluzado

Usuario Renovaciones

Ampliaciones de matricula

Ampliacion del plazo
de la matricula por 6
meses

Ampliacion del plazo ApOStI”a de |a Haya

de la matricula por 1
afio

Renovacion de Modulo Certificaciones externas

Renovacion de médulo

Contrasena

Solicitud de Baja

Recuérdeme la proxima vez

Iniciar sesion

Hemos creado para ti, como estudiante de IMF, la herramienta ‘Secretaria Virtual'.

A través de la misma podras realizar cualquier tramite administrativo, ademas de poder hacer un seguimiento
del estado del mismo en la pestafia “Mis Solicitudes de Tramite”.

Hay que tener en cuenta que los tramites no son los mismos para todos nuestros alumnos, sino que la
herramienta esta adecuada a la situacion académica de cada uno de vosotros.

Podras acceder a este nuevo espacio utilizando tus claves de acceso de tu plataforma virtual, a través de la
siguiente direccion web: secretaria.imf.com

Te recomendamos que accedas y revises tu panel en el que encontrards todos los tramites que tienes
disponibles.

No olvides, que estamos para ayudarte en todo tu proceso formativo y que cualquier consulta o aclaracién al
respecto de esta herramienta, estamos a tu disposicidn en el siguiente correo electronico: secretaria@imf.com
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Certificado de Matriculacion

Una vez accedas a la Secretaria Virtual, desde el margen superior derecho

de la pantalla, si pinchas sobre “Crear Solicitud de Tramite”, podras acceder Debes tener en cuenta que
al desplegable con los diferentes tramites que puede solicitar, debes hacer este Certificado:
click sobre Certificado de Matriculacion.
Se puede solicitar
mientras estas
) cursando el programa.
gulslll'(l]el% Secretaria Mis solicitudes de tramite Crear solicitud de tra
Thulos | > Se puede apostillar.
nite Emision de titulo
o Lo Duplicado de titulo > Puedes solicitarlo con
Solicitudes de tramite e caracter urgente.
Para poder consultar el coste de los frémites puede hacerlo & través de este enlace Ap'ostilla de la Haya
(Titulo) ..
_ Puede solicitarse en
Mostrando 1-1 de 1 e'\ememo. ?5:;:;:';;;;; Haya |ng|és
D Tramite Estado
Certificados
242 Renovacion de Médulo Anulado Certificado de > Puede enviarse por
Malriculacién correo electrénico o por
mensajeria.
Se te habil?tellré un formulario en gl que deb_erés cumplimentar todos los *Estos tramites conllevan
campos solicitados, (es imprescindible que adjuntes copia de tu DNI). costes adicionales que
podras consultar cuando
Crear solicitud de tramite realices la peticion.

Certificado de Matriculacion

Una vez cumplimentes todos los campos
debes pinchar en “guardar”.

Datos personales

En este momento tu peticion esta enviada.
Una vez esté autorizada la gestién, en el
plazo maximo de 24-48 horas, recibiras un
correo electrénico informandote de los
©  pasos a seguir para continuar con tu
| trdmite.
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Certificado de Superacion

Una vez accedas a la Secretaria Virtual, desde el margen superior derecho de la
pantalla, si pinchas sobre “Crear Solicitud de Tramite”, podras acceder al Este tramite aparecerda en tu
desplegable con los diferentes tramites que puede solicitar, debes hacer click panel siempre que:

sobre Certificado de Superacion.

H Mis solicitudes de tramite Crear solicitud de tramite ~

v’ Hayas finalizado tu
programa con éxito, y la
plataforma te ha indicado tu

Titulos nota final.
Emisién de titulo
o oo Duplicado de titulo Hayas pagado la totalidad
Solicitudes de tramite pr—— de tu formacion  (si
) HEHES alguna duda
Para poder consultar el coste de los frémites puede hacerlo a través de este enlace Apostilla de la Haya g
(Titulo) puedes contactar con
Mostrando 1-1 de 1 elemento Apostilla de la Haya
L (Certificados)
D Tréamite Estado | s Hayas finalizado tus
242 Renovacion de Mddulo Anulado Certificado de précticas en empresa, en
Matriculacion caso de haberlas realizado.
Certificado de
Superacion Debes tener en cuenta que:
Se te habilitara un formulario en el que deberas cumplimentar todos los Se puede apostillar.

campos solicitados, (es imprescindible que adjuntes copia de tu DNI).

Crear solicitud de tramite

Puedes solicitarlo con
caracter urgente.

Certificado de Superacién

Puede solicitarse en inglés.

Una vez cumplimentes todos los Puede enviarse por correo
campos debes pinchar en “guardar”. electrénico o por
mensajeria.
‘ En este momento tu peticion esta
enviada. Una vez esté autorizada la *Estos  tramites  conllevan
) gestion, en el plazo maximo de 24-48 costes adicionales que
horas, recibirds un correo electronico podras  consultar  cuando

realices la ge

informandote de los pasos a seguir
’ para continuar con tu tramite.

INESE ANALYTIGE Y BIG D ]
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Certificado de Matriculacion Académico Personalizado

Una vez accedas a la Secretaria Virtual, desde el margen superior derecho de la
pantalla, si pinchas sobre “Crear Solicitud de Tramite”, podras acceder al
desplegable con los diferentes tramites que puede solicitar, debes hacer click
sobre Certificado de Matriculacion Académico Personalizado.

Mis solicitudes de tramite Crear solicitud de tramite: ~

Titulos

Secretaria

Emision de titulo
Duplicado de titulo

Solicitudes de tramite AT

Aposiilla de la Haya

Para poder consultar el coste de los ramites puede hacerlo a través de este enlace
(Titulo)

Apostila de Ia Haya
(Certificados)

Mostrando 1-1 de 1 elemento

D Tramite Estado
Certificados

341 Emision de titulo Incidencia Certificade de
Matriculacion

Certificado de
Superacion

Certificado de
matriculacion
académico

personalizade

Se te habilitara un formulario en el que deberas cumplimentar todos los
campos solicitados, (es imprescindible que adjuntes copia de tu DNI). Es
importante que especifiques la informacion que deseas incluir en el
certificado en el cuadro denominado ‘Detalles de lo que desea certificar’.

Crear solicitud de tramite

Certificado de matriculacién académico personalizado

Una vez cumplimentes todos los
Dot persoraes campos debes pinchar en “guardar”.

En este momento tu peticibn esta
enviada. Una vez esté autorizada la
' gestién, en el plazo maximo de 24-48
' horas, recibirds un correo electrénico
informandote de los pasos a seguir
para continuar con tu tramite.
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Se trata de un Certificado de
matriculacién Personalizado
en el que el alumno decide la
informacién que se incluye
en el mismo.

Dependiendo de qué
informacion se solicite el
alumno debera cumplir con
una serie de requisitos.

Puedes consultar estas
condiciones poniéndote en
contacto con la Secretaria
Académica:

Este certificado:
Se puede apostillar.

Puedes solicitarlo con
caracter urgente.

Puede enviarse  por
correo electrénico o por
mensajeria.

*Estos trdmites conllevan
costes  adicionales que
podrds consultar cuando
realices la peticion.
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Certificado de Superacion Académico Personalizado

Una vez accedas a la Secretaria Virtual, desde el margen superior derecho de la
pantalla, si pinchas sobre “Crear Solicitud de Tramite”, podras acceder al
desplegable con los diferentes tramites que puede solicitar, debes hacer click
sobre Certificado de Superacion Académico Personalizado.

Secretaria Mis solicitudes de tramite Crear solicitud de tramite ~

Titulos
Emisién de titulo
Duplicado de titulo

Solicitudes de tramite Apostila

Apostilla de |a Haya
(Titulo)

Para poder consultar el coste de los frémites puede hacerlo a fravés de este enlace

Mostrando 1-1 de 1 elemento. Apostilla de la Haya
(Certificados)
D Tramite Estado
Certificados
341 Emisién de titulo Incidencia Certificado de

Matriculacion

Certificado de
Superacién

Certificado de
matriculacion
académico

persanalizada

Certificado de
superacién académico
personalizado

Se te habilitara un formulario en el que deberas cumplimentar todos los
campos solicitados, (es imprescindible que adjuntes copia de tu DNI). Es
importante que especifiques la informacion que deseas incluir en el
certificado en el cuadro denominado ‘Detalles de lo que desea certificar’.

Crear solicitud de tramite

Certificado de superacion académico personalizado

Una vez cumplimentes todos los

Datos personaes campos debes pinchar en “guardar”.
En este momento tu peticibn esta
‘ enviada. Una vez esté autorizada la
‘ gestién, en el plazo maximo de 24-48
: horas, recibiras un correo electrénico
= informandote de los pasos a seguir

para continuar con tu tramite.
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Se trata de un Certificado de
superacion Personalizado en
el que el alumno decide la
informacién que se incluye
en el mismo.

Dependiendo de qué
informacion se solicite el
alumno debera cumplir con
una serie de requisitos.

Puedes consultar estas
condiciones poniéndote en
contacto con la Secretaria
Académica:

Este certificado:

Se puede apostillar.

Puedes solicitarlo con
caracter urgente.

Puede enviarse  por
correo electrénico o por
mensajeria.

*Estos trdmites conllevan
costes  adicionales que
podrds consultar cuando
realices la peticion.
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Carta Visado

Una vez accedas a la Secretaria Virtual, desde el margen superior derecho de la
pantalla, si pinchas sobre “Crear Solicitud de Tramite”, podras acceder al
desplegable con los diferentes tramites que puede solicitar, debes hacer click
sobre Carta Visado.

Tiuos Se trata de un Certificado
iite Emision de titulo

) para los alumnos cuya

L. , . Duplicado de titulo . .,
Solicitudes de tramite o modalidad de formacion es
Puede consuitar el coste de los tramites mediante este enlace Apostilia de a Haya (Titulo) presenClal Y tienen que
Apostilla de la Haya (Certificados) realizar NS para
Mostrando 1-1 de 1 elemento Certificados gestionar la permanencia en

D Tramite

Certificado de Matriculacion
242 Renovacion de Modulo

nuestro pais.

Certificado de Superacion

Certificado de matriculacion académico personalizado

Cuando accedas al propio
tramite  podras ver un

Certificado de superacion académico personalizado

Certificado PRL oficial

En ejemplo de la informacion
que se incluye en el mismo.

Se te habilitara un formulario en el que deberas cumplimentar todos los
campos solicitados, (es imprescindible que adjuntes copia de tu DNI).

Crear solicitud de tramite
Carta visado
Datos personales

Nombre(s)
i

Una vez cumplimentes todos los
campos debes pinchar en “guardar”.
—

- En este momento tu peticibn esta
- enviada. Una vez esté autorizada la

untar documento (s0lo se permits DI espaiiol, NIE espaiol G Pasaporte, en formato_pdf. png. jpg. o gif

gestion, en el plazo méximo de 24-48
horas, recibirds un correo electronico
informandote de los pasos a seguir
para continuar con tu tramite.

Detalles de fo que deseas en la carta

I1Y.]3 Business
8 . School



Ampliacion del plazo de la matricula

Una vez accedas a la Secretaria Virtual, desde el margen superior derecho de la
pantalla, si pinchas sobre “Crear Solicitud de Tramite”, podras acceder al Este trAmite lo podran
solicitar todos los alumnos
cuyo periodo de vigencia de
matricula se haya agotado.

desplegable con los diferentes tramites que puede solicitar, debes hacer click
sobre Ampliacion del plazo de matricula (debes seleccionar la opcién con el
plazo que mas se adecue a tu situacion).

sretaria Plazos y costes:

. O 6 meses — 350€
Solicitudes de tramite
s P S o casne e Fos S yeada ot vacks e e ot Corticados U 12 meses — 700€

© Tramne Estaco

,«,.’.;'.‘ m , iiIMPORTANTE!

El periodo de ampliacién

Baprs

Se te habilitard un formulario en el que deberas cumplimentar todos los
campos solicitados, (es imprescindible que adjuntes copia de tu DNI).

comenzara desde la
fecha en que finaliza su
matricula anterior.

Solo puede gestionarse
en una ocasion, por lo

que, si elige 6 meses y
posteriormente no
Ampliacion del plazo de la matricula por 1 afio f|nal|za no pOdria

solicitar una segunda
ampliacion.

Crear solicitud de tramite

u
ncenaaces

i N Una vez cumplimentes todos los
campos debes pinchar en “guardar”.

Datos personales

Mombeo{s)

— En este momento tu peticion esta
enviada. Una vez esté autorizada la
o gestion, en el plazo maximo de 24-48
- i horas, recibirds un correo electrénico

informandote de los pasos a seguir
para continuar con tu tramite.

Documento de identidad o pasaporte

DM o pasaporte (Solo en formato pd, png. Jpg. Jpeg o i)
‘Selaccionar archiva | Ningin archiva seleccionada

Curse.
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Renovacion de modulo

Una vez accedas a la Secretaria Virtual, desde el margen superior derecho de la
pantalla, si pinchas sobre “Crear Solicitud de Tramite”, podras acceder al
desplegable con los diferentes tramites que puede solicitar, debes hacer click
sobre Renovacion de Médulo.

Este tramite lo podran
solicitar todos los
i alumnos que:

cretaria

Solicitudes de tramite

Fars poder Conautar of Coe 00 108 S RMites Dunde RSCHNT & WIS 3¢ e oriace Corticndn

v No hayan superado el
test final de un médulo
en los tres intentos
habilitados.

0 Tramie €330

NO 58 0OCONBrON MoSUTa30s

v No hayan superado la
nota minima exigida en
el caso practico

obligatorio.

Se te habilitard un formulario en el que deberas cumplimentar todos los
campos solicitados, (es imprescindible que adjuntes copia de tu DNI).

Coste: 400€
Crear solicitud de tramite

Renovacién de Médul

s

Brewnse

Una vez cumplimentes todos los
campos debes pinchar en “guardar”.

Datos personales

Nombxe(s)

M En este momento tu peticion esta
oo ornce enviada. Una vez esté autorizada la
gestién, en el plazo maximo de 24-48
horas, recibirds un correo electrénico
: informandote de los pasos a seguir
() e para continuar con tu tramite.

Sexo

Documento e identidad 0 pasaporte

‘Seecoonar o | Nngun Mo 566000003
Curso

Nommbre del médulo

I1Y.]3 Business
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Emision de titulo

Una vez accedas a la Secretaria Virtual, desde el margen superior derecho de la
pantalla, si pinchas sobre “Crear Solicitud de Tramite”, podras acceder al JESSCEIENIERETEEERCT IR
desplegable con los diferentes trdmites que puede solicitar, debes hacer click [EESEUEISCIRIoJERe[VC>

sobre Emision de titulo.
A EVES finalizado tu

programa con éxito, y la

nota final.

Titulos
Emision de titulo Hayas pagado la totalidad
o L Duplicado de titulo de tu formacién (si
Solicitudes de tramite Apostila tienes alguna  duda
Para poder consultar el coste de los frémites puede hacerlo a través de este enlace ?ﬁios‘til;a de la Haya puedeS ContaCtar con
lulo

Mostrando 1-1 de 1 elemento. Apostilla de la Haya

Se te habilitara un formulario en el que deberas cumplimentar todos los

. . . . : Debe tener en cuenta que:
campos solicitados, (es imprescindible que adjuntes copia de tu DNI).

Crear solicitud de tramite » Puedes solicitar apostillar
Emisian dz fulo tu titulacion, es muy
importante que elijas en
cual quieres realizar el
tramite, asi como el pais

Catos prsonsies L ) firmante del Convenio de la
En este momento tu peticibn estd Haya

E ' enviada. Una vez esté autorizada la
— | gestién, en el plazo maximo de 24-48
—— horas, recibirds un correo electrénico
informéandote de los pasos a seguir para
' continuar con tu tramite.

Una vez cumplimentes todos los campos
debes pinchar en “guardar”.

wameeeis)

Coste Apostilla de la Haya:
230€/titulacion.

(para mas info. ver diapositiva 12)

** | os plazos de emision son los habituales .

Tikao ge

Titae s Unwarcizse

I1Y.]3 Business
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Duplicado de titulo

Una vez accedas a la Secretaria Virtual, desde el margen superior derecho de la
pantalla, si pinchas sobre “Crear Solicitud de Tramite”, podras acceder al
desplegable con los diferentes tramites que puede solicitar, debes hacer click

sobre Duplicado de titulo.

Secretaria

Titulos
Emision de titulo
- . . Duplicado de titulo
Solicitudes de tramite

Apostilla

Apostilla de la Haya
(Titulo)

Para poder consultar el coste de los tramites puede hacerlo a través de este enlace

Apostilla de la Haya
(Certificados)

Mostrando 1-1 de 1 elemento

D Tramite Estado

Fetifinadae

Se te habilitara un formulario en el que deberas cumplimentar todos los
campos solicitados, (es imprescindible que adjuntes copia de tu DNI).

Crear solicitud de tramite
Duplicado de titulo

Eldy

ap

Datos personales

Nombre(s)

Una vez cumplimentes todos los campos
debes pinchar en “guardar”.

Hombre 1o pueds estar vacio

Primer apellido

Apeiido 1 no puede esiar vacio

Segundo apellid

sexo

En este momento tu peticibn esta
enviada. Una vez esté autorizada la
gestion, en el plazo maximo de 24-48
horas, recibirds un correo electrénico
informandote de los pasos a seguir para
continuar con tu tramite.

Hombre

Dacumento de identidad o pasaporte

[ J

DN o pas: uede estar vacio

DNI o pasaporte (Sol
Sacdionar areri

formato pdl. png. jpg. ipeg 0 ol
gtn archivo seleccionad

o | Ning

Apostilla de la Haya

Business
School

12

Este tramite puedes solicitarlo
siempre y cuando ya hayas
recibido tu titulacion IMF vy la
hayas extraviado por motivos
ajenos a nuestra institucion.

Coste: 100€
Debe tener en cuenta que:

» Puedes solicitar apostillar
tu titulacion, es muy
importante que elijas en
cual quieres realizar el
tramite, asi como el pais
firmante del Convenio de la
Haya.

Coste Apostilla de la Haya:
230€/titulacion.
(para mas info. ver diapositiva
i¥)



Apostilla de la Haya

Una vez accedas a la Secretaria Virtual, desde el margen superior derecho de la
pantalla, si pinchas sobre “Crear Solicitud de Tramite”, podras acceder al
desplegable con los diferentes tramites que puede solicitar, debes hacer click
sobre Apostilla de la Haya (debes elegir si deseas apostillar la titulacién o un
certificado expedido y firmado por nuestra institucion).

SeCretarla Mis solicitudes de tramite Crear solicitud de tramite ~

Titulos
Emisién de titulo

Duplicado de titulo

Solicitudes de tramite Apostila
Para poder consultar el coste de los framites puede hacerlo a través de este erlace Apostilla de la Haya
(Titulo)
Mostrando 1-1 de 1 elemento. Apostilla de la Haya
(Certificados)
ID Tramite Estado
Certincados

341 Emisién de titulo Por autorizar Certificado de

Se te habilitara un formulario en el que deberas cumplimentar todos los
campos solicitados, (es imprescindible que adjuntes copia de tu DNI). Es
importante que especifiques, ademas del pais firmante del Convenio de la
Haya:

* En el caso de apostillar tu titulacién en qué titulacion deseas realizar
dicho tramite (IMF o Universidad)

* En el caso de apostillar un Certificado en qué documento quieres realizar
dicho tramite, en el cuadro denominado Detalles de lo que desea
apostillar’.

Apostila de la Haya {Cedificados)

B Una vez cumplimentes todos los
] campos debes pinchar en “guardar”.

En este momento tu peticiébn esta

- i enviada. Una vez esté autorizada la

J gestion, en el plazo maximo de 24-48
horas, recibiras un correo electrénico
informandote de los pasos a seguir
para continuar con tu tramite.

I1Y.]3 Business
13 . School

La Apostilla de La Haya es
una certificacion de
autenticidad de la firma que
se coloca sobre documentos
publicos expedidos en otro
pais, y que suprime la rapida
Legalizacién o los
Documentos Publicos
Extranjeros. Este trdmite de
legalizacién Unica es valido
en los 133 paises firmantes
del Convenio de la Haya de
1961.

Debes tener en cuenta que:

> Desde nuestra institucion
desconocemos los

trdmites para reconocer
los documentos/titulos en
cada pais por lo que nos
cefiremos a expedir y
apostillar lo que nos
solicite expresamente el
alumno.

Costes tramite de
Apostilla:

- 50€/certificado.
- 230€/titulacion




Certificado CELOG

Una vez accedas a la Secretaria Virtual, desde el margen superior derecho de la
pantalla, si pinchas sobre “Crear Solicitud de Tramite”, podras acceder al
desplegable con los diferentes tramites que puede solicitar, debes hacer click
sobre Certificado CELOG.

Secretaria Mis solicitudes de tramiie Crear solicitud de tramite ~

Titulos
Emision de titulo

Duplicado de titulo

Solicitudes de tramite Aposiila
Para poder consullar el coste de los frdmites puede hacerlo a iravés de este enlace Ap}ostilla dela Haya
(Titulo)
Mostrando 1-1 de 1 elemento Aposilla de la Haya
(Certificados)
ID Tramite Estado
Certificados
34 Emisién de titulo Por autorizar Certificado de
Matriculacion
Certificado de
Superacién

Cerlificade académico
personalizado

Certificado PRL oficial
Certificaciones externas

Certificado CELOG

Se te habilitara un formulario en el que deberas cumplimentar todos los campos
solicitados, (es imprescindible que adjuntes copia de tu DNI).

Crear solicitud de tramite
Cet

CELOG

Una vez cumplimentes todos los
campos debes pinchar en “guardar”.

En este momento tu peticion esta
enviada. Una vez esté autorizada la
gestién, en el plazo maximo de 24-48
horas, recibiras un correo electrénico
informéandote de los pasos a seguir
para continuar con tu tramite.
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CELOG (Candidate European
Senior  Logistician), es un
reconocimiento mediante el cual
la ELA (European Logistics
Association), acredita que se ha
demostrado  conocimientos  al
nivel de los estdndares Senior de
la ELA (EQDS6), tras cursar
programas previamente validados
con los estandares ELA.

Por tanto, CELog es una
titulacion académica con validez
temporal (5 afios desde la
emision). Durante este periodo se
puede solicitar la actualizacién al
certificado ESLog, con caracter
permanente.

Esta solicitud debera hacerla el
candidato a través de la NCC (en
este caso CEL), tras demostrar
gque se ha obtenido en ese
periodo una experiencia
profesional relevante.

Coste: 175€

Requisitos:

v" Alumnos gue hayan
finalizado el Master en

Direccién de Logistica.

v/ Haber obtenido una nota
final igual o superior a 6 en
el Master.




IMF

Business
School

Bernardino Obregon, 25. 28012 Madrid, Espafia.
Email: secretaria@imf.com
Teléfono: 913645157




